
Azubi - Kaufleute für Büromanagement (w/m/d)

Du bist ein Organisationstalent und liebst Strukturen? Und hast Lust in einem der innovativsten Unternehmen und
dem führenden Anbieter für Getränke-Fachmärkte in Deutschland die Zukunft mitzugestalten?

Dann starte mit Getränke Hoffmann in eine prickelnde Zukunft und bewirb dich jetzt für Deine Ausbildung zum/zur
Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement ab September 2021 und schreibe mit mehr als 500 Angestellten, sowie
freie Mitarbeiter unsere Erfolgsgeschichte täglich weiter ...

Was lernst Du in den 3 Jahren Ausbildung? Wir fordern und fördern dein gesamtes Knowhow in den
Bereichen Einkauf, Marketing, Personal, Finanzbuchhaltung, Verwaltung und Assistenz. Kernpunkte deiner
Arbeit sind neben vielen anderen Themen:

Begleitung von unternehmerischen Prozessen im kaufmännischen Bereich
Du erledigst anfallenden Schriftverkehr (PC, Fax, Kopierer)
Kommunikation mit Kunden und Lieferanten
Schrittweise Heranführung zu einer eigenverantwortlichen Arbeitsweise
Übernahme von eigenen Aufgabenbereichen

Was wir von Dir erwarten:
Einen guten Realschulabschluss oder (Fach-)Abitur
Großes Interesse an bürowirtschaftlichen Zusammenhängen
Teamgeist, Motivation und Zuverlässigkeit
Gute Ausdrucksweise & Kommunikation
Motivation und Engagement

Was Du von uns erwarten kannst:
Eine spannende, intensive und abwechslungsreiche Ausbildungszeit
Eigenverantwortliches Arbeiten & Mitgestaltung
Gute Übernahmechancen, wenn du deine Ausbildung erfolgreich abgeschlossen hast
Entwicklungsmöglichkeiten
Gutes Gehalt
Firmenfeiern (sobald Corona das zulässt)

Kontakt
Wir freuen uns über Deine Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf und das letzte Zeugnis) per Mail an

Bewerbung@getraenke-hoffmann.de.

Solltest Du noch Fragen haben, dann melde Dich gerne telefonisch unter 03370855 -236 bei uns.

mailto:Bewerbung@getraenke-hoffmann.de

